
Zoomの紹介

参考①：https://zoomy.info/zoom_perfect_manual/

参考②：https://zoom.us/



ZoomはWeb会議システム



Zoomのメリット



Zoomの便利な機能一覧

①ミーテング中に音声をミュート可能
②ミーテング中にビデオを停止可能
③URLをクリックするだけで簡単に招待
④ホスト（管理者）が参加者を管理可能
⑤パソコンの画面共有
⑥チャット機能
⑦レコーディング
⑧字幕
⑨サポート
⑩ブレークアウトルーム
（大人数でミーテングをしている場合、
少人数のグループに分けて、話し合ってもらうことができる）
⑪ファイルを送信できる
⑫リモート制御で相手のパソコンを操作できる



ZoomとSkypeとの違い



プランと料金



Zoom参加者への事前案内
事前に下記の準備をお願いします。

①パソコン
１人１台の方がスムーズに会話に参加できますが、
２～３名で１台の画面を見ることも可能です。

②メールアドレス
事前に主催者にメールアドレスを教えてください。
当日はメールでURLをお送りするので、
そのURLをクリックするだけでテレビ会議に参加できます。

③イヤホンまたはヘッドホン（任意）
パソコンにつなげるイヤホンやヘッドホンがあると音がクリアに聞こえて便利です。なくても問題
ないです。

④インターネット環境

⑤静かな環境
周囲の雑音が入ってしまうと、円滑な会議が難しくなります。
個室が望ましいですが、カフェ等で行う場合は、イヤホンを使用することをおすすめします。



Zoomが動作するOS



https://zoomy.info/zoom_perfect_manual/about_zoom/zoom_in
stall/

実際にZoomを使用する

①Zoomをインストールする方法

②Zoomのテレビ会議に参加する方法

https://zoomy.info/zoom_perfect_manual/joining/join_with_p
c_by_click_url/



Zoom
使用手順
〈ファーストステップ編〉

参加するまでの準備



Zoomとは
パソコンやスマートフォンを使って、セミナーやミーティングをオ
ンラインで開催するために開発されたアプリです。

通常のセミナーや会議のように、開催の案内がメール等で
告知され、申し込んで参加します。

主催者（ホスト）からメールで、招待URLまたはミーティングID
が届きますので、その招待URLをクリックするか、ミーティング
IDを入力することで、簡単に参加できます。



A；パソコンでZoomに参加する

①ウェブカメラ→自分を写すため
②マイク →自分の声を届けるため
③スピーカー →相手の声を聞くため
この３つが備わっていることが必要です。

ノートPCや一体型PCの場合は、内蔵されていることが多いです。
デスクトップ型は、別途準備が必要な場合もあります。



B；スマホ・タブレットでZoomに参加する

①ウェブカメラ→自分を写すため
②マイク →自分の声を届けるため
③スピーカー →相手の声を聞くため

すべて内蔵されているので、機器単体で参加することが

可能です。

ガラケーの場合は参加することが難しいです。



Zoomに参加するには（その１）

主催者から届いたメールの招待URLをクリックします。
↓

自動的にパソコンにzoomがダウンロードされます。
↓

ダウンロードファイルをクリックし、インストールすると、ミーティング
に参加できます。

↓
「コンピューターでオーディオに参加」をクリックします



Zoomに参加するには（その２）

「パソコンについているマイクやスピーカーを使いますか？」と
聞いてきたら、「ミーティングへの参加時に自動的にコン
ピューターでオーディオに参加」にチェックをつけます。

↓
一度でも使うとアプリが自動的にインストールされるため、

そのあとも引き続き使用することができます。



一度でも Zoomに参加したら

次回からも招待URLをクリックしてください。
それだけでその後もZoomに参加できます。


